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% Hem och Skola

S& lyckas du som

KASSOR

Vara bésta tips, varsagod.

Grattis, som nyvald kassoér och stipendieansvarig i din
Hem och Skola-styrelse har du nu ett ansvarsfullt uppdrag.

Har kan du ldsa om kassérens uppgifter och du far ocksa nagra tips
som vi hoppas att gor starten smidigare.

Sa far du en flygande start

e Las foreningens stadgar nar bokslut och revision ska goéras. Ha
klart for dig vem som ar féreningens namntecknare, vem som
har ratt att anvanda féreningens bankkonto och vem i styrelsen
som godkanner féreningens rakningar.

e Hall en noggrann genomgang med styrelsen om féreningens
ekonomi. Det &r sedan viktigt att styrelsen I6pande halls
informerad om ekonomin.

Det har gor kassoren

e Har hand om de 6vergripande ekonomiska uppgifterna: Har kon-
troll dver intdkter och utgifter i féreningen.

o Skoéter bokforing, fakturering, betalning av fakturor, avgifter och
ev. léner osv.

e GOr upp budgeten med styrelsen och féljer sedan upp den.

o Haller styrelsen uppdaterad om den ekonomiska situationen i
foreningen och goér ocksd utkastet till bokslutet.

e Ser till att styrelsen protokollfér alla viktiga ekonomiska beslut.

e Har tillsammans med den dvriga styrelsen ansvar fér féreningens
pengar och att de anvands pa ett ansvarsfullt satt.

e Fdreningens styrelse har det yttersta ansvaret fér vad kassdéren
gor och for féreningens ekonomi.
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Medlemsavgiften ar A & O for féreningen

For de flesta foreningar ar medlemsavgiften den viktigaste
inkomstkallan. Som kassér ska du fundera éver hur och nar blanket-
ten for medlemsavgiften skickas ut:

e Sands blanketten per brev eller per elevpost?
e Rdknas medlemsavgiften per familj eller per féralder?
e Hur inkasseras medlemsavgiften?

Fakturan kan sandas i brevform, p5 www.hemochskola.fi/
medlemsbrev/ hittar du modellbrev med bankgiroblankett.

Bokforingen under lupp

Bokféringen visar hur féreningens pengar har anvénts och varifran l Tips: Via forbundets
fdreningen har fatt in pengar. Alla ekonomiska handelser i férenin- . webbplats kan din férening

gen ska dokumenteras. bestélla ett enkelt bok-
foringsprogram:

www.hemochskola.fi/
medlemsformaner

Alla kvitton, utbetalningsbesked, inbetalningsrapporter, kontoutdrag
m.m. ska sparas. Det ska finnas ett system for att spara alla kvitton
kronologiskt och prydligt numrerade.

Om att ansdka om stipendier

Som stipendieansvarig bevakar du och tar reda pa aktuella
stipendier och bidrag som féreningen kan anséka om. Fonder och
stiftelser som beviljar bidrag fér verksamheten eller sarskilda pro-
jekt finns bade pa kommunal och pa nationell niva.

Tips: Diskutera kom-

Som stipendieansvarig skriver du ansdkningarna och ser till att de mande aktiviteter inom

skickas in i tid. styrelsen och skriv tillsammans
en arsplan for att f& underlag

Ansokan ska ofta kompletteras med projekt- och verksamhetsplaner, fér ansékningarna.

budget, ev. tidigare bokslut. Som stipendieansvarig ser du ocksa

till att redovisningarna skickas till finansiarerna i tid. Stipendier och
bidrag ar ofta avgérande om man vill férbattra féreningens ekonomi
och genomféra stdrre projekt.

Nar du undrar 6ver nagot

Det dyker sdkert upp fragor som du vill ha svar pa. Da hoppas vi att
du genast kontaktar oss pa férbundet.

Ring oss pa 09 5657 770 eller mejla oss pa:
hemochskola@hemochskola.fi s& gér vi vart bésta fér att snabbt ge
dig svar.




